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Skróty klawiszowe i klawisze funkcyjne 

Windows / Office 
Ctrl + A (All) Zaznacz wszystko 

Ctrl + C (Copy) Kopiuj 

Ctrl + V Wklej 

Ctrl + X Wytnij 

Ctrl + Z Cofnij 

Ctrl + P (Print) Drukuj 

Ctrl + F (Find) Znajdź 

Ctrl + S (Save) Zapisz 

Alt + Tab Przełącz między otwartymi oknami / aplikacjami 

Win (  ) + H Dyktuj 

Win (  ) + D (Desktop) Minimalizuj wszystko (pokaż pulpit) 

Win (  ) + P (Project) Przełącz ekrany / projektory 

Przeglądarka internetowa 
F3 Znajdź 

F5 Odśwież 

F11 Pełny ekran (otwórz / zamknij) 

Ctrl + + / - 
Powiększanie / pomniejszanie 

Ctrl + rolka myszki 
Ctrl + H (History) Historia przeglądania 

Ctrl + J Historia pobierania 

Ctrl + Shift + N Otwórz okno „incognito” (Chrome)  

Zaznaczanie plików lub tekstu 

Shift + klik Zaznacz 
zakres (od–do) 

Kliknij na pierwszy element, 
przytrzymaj Shift i kliknij na ostatni 

Ctrl + klik Zaznacz 
wybrane 

Kliknij na pierwszy element, 
przytrzymaj Ctrl i klikaj na kolejne 


